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Op6inski sud u Splitu

Split
Komisija za provedbu

javnog natje6aja

Broj: 7 Su-673/2023-38
Split, 18. travnja 2023.

Temeljem dlanka 4. i dlanaka 10. do 14. Uredbe o raspisivanju i provedbi
javnog natjedaja i internog oglasa u drZavnoj sluZbi (Narodne novine broj 78117 i

89/19) Komisija za provedbu javnog natjedaja, objavljenog u Narodnim novinama
broj 36/2023 od 29. oZujka 2023., na internetskoj stranici Ministarstva pravosuda i

uprave dana 29. olujka 2023., za prijam sluZbenika u drZavnu sluZbu u Op6inski sud
u Splitu, na radno mjesto lll. vrste administrativni referent - sudski zapisnidar - 13
(trinaest) izvr5itelja/ice, na neodredeno vrijeme, daje slijede6u

OBAVIJEST KANDIDATIMA
O DANU ODRZAVANJA I NAEINU PROVEDBE

POSTUPKA TESTIRANJA

Testiranje kandidata koji su podnijeli pravodobne i uredne prijave te
ispunjavaju formalne uvjete objavljene u Javnom natjedaju, odrZat ce se u
prostorijama Po2 (Ovr5na pisarnica) Op6inskog suda u Splitu, na adresi ex Vojarna
Sv. KriZ, Dradevac dana 26. travnja 2023. u 10,20 sati.

Osobe koje ne ispunjavaju formalne uvjete ili nisu podnijele pravovremene i

uredne prijave na javni natjedaj, ne smatraju se kandidatima i bit 6e o tome pisano
obavije5tene. Za kandidata koji nije pristupio testiranju, smatrat 6e se da je povukao
prijavu na javni natjecaj.

! 
1. SadrZaj testiranja:

Administrativni referent:
a) Pismena provjera znarya

- Poznavanje ustroja i poslovanja u sudovima Republike Hrvatske
pismeni test - 10 pitanja

b) Testiranje rada na radunalu (prijepis idiktat)
c) Razgovor (intervju) kandidata s komisijom za provedbu javnog natjedaja koji

su zadovoljili na pisanoj provjeri znarya, prijepisu idiktatu

2. Pravni i drugi izvori za pripremanje kand iaatazatestiranje:

Administrativni referent:
a) Sudski poslovnik (Narodne novine broj 37114, 49114, 8115, 35115, 123115,
45116, 29117, 33117, 34117 57117, 101t2018, 119t2019, g1/19, 12gt1g, 39t20,
47120, 138120, 147120,70121, 99121, 145121,23122 i 12123) - www.nn.hr
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b) Pravilnik o radu u sustavu eSpis (Narodne novine broj 35/15, 123115,45116,
29117 , 112117 , 119118, 39/20, 138120,70121, 99121, 145121,23122 i 12123) -
www.nn.hr
c) Zakon o sudskim pristojbama (Narodne novine broj 1 18118 i 53/19) -
www.nn.hr

3. Postupak testiranja kandidata - pravila testiranja i nadin bodovanja:

Testiranju mogu samo pristupiti kandidati koji dodu u zakazano vrijeme.
Po dolasku na testiranje od svakog kandidata bit 6e zatraZeno da predodi

odgovaraju6u identifikacijsku ispravu, radi utvrdenja identiteta kandidata.
Testiranju ne mogu pristupiti kandidati koji ne mogu dokazati identitet, osobe

koje ne ispunjavaju formalne uvjete natjedaja, te osobe za k$e se utvrdi da nisu
podnijele prijavu na javni natje6aj za radno mjesto zakqe se obavlja testiranje.

Nakon Sto se utvrdi identitet kandidata pristupit ce se pismenoj provjeri znanja
kandidata.

Kandidati su duZni pridrZavati se utvrdenog vremena i rasporeda testiranja. Za
vrijeme testiranja rada na radunalu i pismene provjere znarya i sposobnosti kandidati
ne smiju:

a) koristiti se bilo kakvom literaturom ili bilje5kama,
b) koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva,
c) napu5tati prostoriju u kojoj se vr5i provjera znarya,
d) razgovarati s ostalim kandidatima ili na drugi nadin remetiti mir i red.

Kandidati koji bi se pona5ali neprimjereno ili bi prekr5ili jedno od gore
navedenih pravila bit 6e udaljeni s testiranja, a njihov postignuti rezultat Komisija
nece priznati niti ocijeniti.

Testiranje se sastoji od pisane provjere poznavanja ustroja i poslovanja u

sudovima Republike Hrvatske. Provjera znanja trajat 6e 20 minuta. Pisani test bit 6e
vrednovan bodovima od 0 do 10 bodova. Pisani test sadrZi 10 zadalaka, za to6no
rje5enje svakog zadatka mogu6e je ostvariti 1 bod, a zadatak se moZe bodovati
samo jednim punim bodom.

Pogre5no zaokruZen odgovor mogu6e je ispraviti na nadin da se prekriZi
netodno zaokrulen odgovor, te zaokruli to6an odgovor, uz potvrdu todnog navoda
vlastorudnim potpisom kandidata. Djelomidno todni odgovori ne6e se priznavati kao
todan odgovor.

Smatra se da su kandidati/kinje zadovoljili na testiranju ako su na pisanoj
provjeri znanja dobili najmanje 5 bodova.

Kandidati koji poloZe pismene testove, pristupit 6e razgovoru s Komisijom
(intervjuu).

Komisija kroz razgovor s kandidatima utvrduje interese, profesionalne ciljeve i

motivaciju kandidata za rad u drZavnoj sluZbi, te utvrduje i ste6eno radno iskustvo u

struci i rezultate ostvarene u njihovu dotada5njem radu. Rezultati razgovora bit 6e



vrednovani na isti na6in kao i uspjesnost rada na radunalu i pisani test' odnosno

svaki kandidat *"z"l"uiti oo nuta'do deset (o-10) bodova'

Nakonprovedenogtestiranjairazgovora(intervjua),Komi'ii.,_9?.utvrditiRang
,stu kandiort" prJilr'rirp.t 

'ur"i, -oiooua oswail.in na testiranju i razgovoru

(intervjuu). xomi=ir'ioririri" e"rnlll i6i;rr"se"'o prou"g".noT postupku koje

potpisuju ,ri errnblri ["ilirii" ur'i^i.js6e .se qt],:r; rans lista kandidata prema

ukupnom broju oi'i""i "tt*ienih 
na testiranju i razgovoru'

4. OPis Poslova iPodaci o Pla6i:

OPis Poslova:

Administrativni referent _ sudski zapisnidar u referadi kroz sustav "e-spis"

obavlja sve tennicke poslov" u"rln" uz sudsk" 'p]t"' 
obavlja poslove pisanja po

diktatu, pisanja i'piu"pirr.:"9:ll[ odlukr, isprava-i-poziva.l' tTll've i ro6i5ta i

drugih sudskih ,[ItJ, oUrvtia postovl"zaOiilidalla 'Lptaui 
ivan rasorave' sreduje

i uvezuje poOnlr*", t" o6ru'a l;g" 'odgovaraluce poslove u sudskoj referadi'

otpremaoorure,-io'i'"ipismena'!'Jt'url'J"dnostavnedopise'

Podaci o Pla6i:

Radnomjestoadministrativnogreferenta-suds-kogzapisni6ara:
eranak o. poditavak 0 Radna ,nr"rt, ,t. vrste-,'ffiil''Jl'l:tlativni poslovi'

to6ka 2. uredbe "'.ilir'ir, 
,rdni'ri"*,5r,i' i 

'r""ti.u"ntima 
srozenosti poslova u

drzavnoj sluzbi tur-roii-" Norin" azlcir'i;idrzgj, k;i'iu ooj'urj"',a na www'nn'hr'

o rezu rtati m a n atj e 6aj a ka n d i dat{Tlffi b]: 
::J .bi,,ffi5*'r"3fifl:Ll! :"J}: :
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javnog natje6aja

O rezultatima natjecaja kanotoarl/Krrue urlr vs ";;J;;;ma O'peinskog suda u

priimu u gfl,y,n, :r,i!:ll+,::,:"g,:*fli"tl 'ft,1131,,o", pravosuda l- :l'^i,:
l,fllil}, 'T',Iil"1'1*' 

smatra :9 obavrjenom

istekom osmosa dana od dil3 j:iu#";ti"""-nr'*"0 stranici Ministarstva

ilil;ilu; i' "pi*tt***' 
mPu'sov' hr)'

Svikandidatiprijavljeni,na-javninatjedaj(koji.nisuizgubilitosvojstvo)imaju
Dravo uvida u dokumentaciju ro;r re';ffiLi;a i"r'ni'nrti"eIl ito u onom diietu koii

se odnosi na njih'
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